


Cas spécial: procès-verbal de l’assemblée constitutive
Le procès-verbal de l’assemblée constitutive résume le déroulement de l’assemblée constitutive de l’association. En cas d’immatriculation de l’association au registre du commerce, il convient de transmettre à l’Office du registre du commerce le procès-verbal de constitution de l’association accompagné de la demande d’inscription. 

Procès-verbal de l’assemblée constitutive de l’association

 ________ [nom]

domiciliée à ______ [commune]

Date/heure/lieu:
__________ 

Présents:

__________ [prénoms/noms des membres fondateurs]

Présidence:

__________ [prénom/nom]
Procès-verbal:

__________ [prénom/nom]
Ordre du jour:


1. Formalités

2. Décision de création
3. Approbation des statuts

4. Élection de la direction  

5. Élection de l’organe de contrôle des comptes [réviseur]

6. Formalités

L’ordre du jour est approuvé à l’unanimité.

L’assemblée constitutive élit _____________ [prénom/nom] président(e) de l’assemblée constitutive et _____________ [prénom/nom] secrétaire de séance. 

7. Décision de création

L’assemblée constitutive décide de créer, conformément à l’art. 60 ss du code civil suisse, une association du nom de ______________ domiciliée à __________________________ [rue, NPA et ville; le cas échéant adresse c/o]. 

8. Approbation des statuts

L’assemblée constitutive approuve le projet de statuts présenté et l’adopte comme statuts de l’association.

9. Élection de la direction 

Sont élus membres de la direction: 

· ____________________ [prénom/nom, ville d’origine ou nationalité pour les étrangers, domicile]

· ____________________ [prénom/nom, ville d’origine ou nationalité pour les étrangers, domicile]

· ____________________ [prénom/nom, ville d’origine ou nationalité pour les étrangers, domicile]

· ____________________ [prénom/nom, ville d’origine ou nationalité pour les étrangers, domicile]

Tous les élus acceptent le résultat du vote. [Remarque: en cas d’approbation seulement partielle lors de l’assemblée constitutive, cf. modèle de déclaration d’approbation des élections par les membres de la direction.]
Conformément à l’art. _______ des statuts, le président est élu par l’assemblée de l’association. En conséquence de quoi le président élu est:

· ____________________ [prénom/nom, ville d’origine ou nationalité pour les étrangers, domicile]

Par ailleurs, la direction se constitue elle-même et désigne les personnes ayant le pouvoir de signature en précisant la nature de l’autorisation de signature. [Remarque: cf. procès-verbal modèle sur la constitution et l’autorisation de signature de la direction.]
10. Election de l’organe de contrôle des comptes [du réviseur]

Est élu organe de contrôle des comptes [réviseur]:  

_________________________________ [société, adresse ou siège de l’organe de contrôle des comptes/prénom, nom, adresse du réviseur]

	______________________

Signature du président de séance
	
	______________________

Signature du secrétaire de séance


[Remarque: ce procès-verbal doit être signé par le président et le secrétaire de séance.]

